
西北政法大学研究生院
报告厅（一楼）、会议室（二楼）使用申请表
                                                 _______—_______ 学年（秋/春）季学期

	申请部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	使用日期
	
	使用人数
	

	使用时间
	
	多媒体设备需求
	需 □
	否 □

	使用目的
	  □上课    □讲座/学术报告    □会议     □其他

	活动名称
	

	使用用途说明（写不下可附页）：



	申请部门意见：
                                      负责人签字（公章）：

                                                     年   月   日

	研究生院领导意见：

                                      审核人签名（公章）：

                                                    年   月   日

	研究生院办公室意见：


                                   审核人签名（公章）：

                                                    年   月   日

	1.报告厅（会议室）应提前两天申请，并于每周一周三周五下午14:30——17:30将申请表交于研究生院101办公室，其他时间一律不接收。

2.申请人应详细填写使用用途说明，使用申请者所在单位应认真审核把关在教室举办活动的内容和性质。

3.学术讲座应写清讲座主题，主讲人，主讲人所在单位，非本校教师，请写明主讲人所在单位，并经宣传部批准。

4.严禁在借用报告厅（会议室）内进行任何非法活动及盈利性活动。

5.经研究生院批准借用的报告厅（会议室）不得私下转借、调换。

6.使用单位要爱护报告厅（会议室）内各项设施，注意卫生、整洁，不得在墙壁上张贴条幅、气球等。


注：本表一式两份，一份交于研究生院办公室，一份各部门自行保管留存。


