附件
研究生选课注意事项及操作流程
[bookmark: _GoBack]一、选课注意事项
（一）选课分为预选、正选二个阶段。预选阶段不限制单个课堂的选课人数，正选时原则上将关闭选课人数未达最低人数要求的课堂。正选时每个课堂根据教室情况都会有选课人数上限，选课人数过多的课堂，将采取系统随机抽签选取最终上课学生名单，或征得任课教师同意后根据教室情况增开课堂。正选阶段结束后，学生须记录自己的课表。
（二）学生的所有必修课和专业限选课已经预置，不需要选择，且不得删除（如学生发现存在必修课和限选课没有提前预置，请及时联系培养科85385437）。
（三）为保证每位学生均达到培养方案的学分要求，选课前请学生认真查看本专业培养方案关于学分的具体规定。
（四）选课人数不足30人的公共选修课和法律硕士专业学位选修课，原则上停开；其他专业学位研究生的选修课，若选课人数低于本专业人数1/2的，原则上停开，请学院加强对学生选课的统筹引导工作。
（五）学生需慎重选课，完成选课程序后才可参加该门课程的学习考核，成绩合格后取得该门课程的学分；若正式选定该门课程后擅不参加该课程课堂教学活动的，依据《西北政法大学学生违纪处分规定》相关规定予以处理。
二、选课流程
（一）登录西北政法大学研究生院网站，点击页面最下面“研究生综合管理信息系统学生登录”，使用学号登录，初始密码为身份证号后六位XBZF.com
（学生登录研究生综合管理信息系统建议使用谷歌浏览器，可通过PC端和移动端登录，首选PC端登录选课。）
（二）点击“培养”，点击“我的课程”页面。点击选课按钮（图1），进入课程查询页面（图2 ）。
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（图1）
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（图2）
（三）预选阶段，点击班级后的“选课”按钮，系统提示选课成功（图1）。 “我的课程”页面该课程显示“待处理”状态（图2）。
预选阶段结束后。若学生选中该课程，该课程后显示“正在修读”状态（图3）
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（图1）
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（图2）
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（图3）
说明：学生点击选课按钮，系统会进行课程冲突检测（图4）。
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（图4）
说明：显示为“必修”的课程，不需学生进行选课操作，也无法进行选课操作(图1)。
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（图1）
（四）退课操作。点击课程后的“退换课”按钮，进入详情页面点击“退课按钮”（图1）。系统提示退课成功（图2）。
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（图1）
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（图2）
（五）预选阶段结束后，若未选中，可在正选阶段进行重新选课操作。选课操作与预选选课操作流程相同。正选阶段点击选课按钮，即可选中课程。
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（六）正选阶段，退课操作。正选阶段，退课操作时，系统会验证该课程的“正选阶段班级最低人数”。学生退课时，低于“正选阶段班级最低人数”则不能退课。
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（七）正选阶段完成选课后，查询课表。点击“培养”，再点击“我的课表”页面，输入学年学期查看课表。
[image: 30a68c447d6f8ec57c0d650c990f9ef]
（八）查看成绩。成绩录入以后，可在“我的课程”页面查看课程成绩：[image: 图形用户界面, 文本
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