附件1



[image: ][image: ]







案例名称：专业学位类别：依托课程：
负责人：
培养层次：□博士    □硕士
推荐单位：
填报日期：   年  月  日




陕西省教育厅制

陕西省学位委员会












	
1.基本信息

	
案例名称
	
（30个字以内）

	
专业学位类别
	

	
依托课程
	
（15个字以内）

	
专业学位领域（方向）
	
（100个字以内）

	
适用课程
	
（150个字以内）

	
教学案例使用成效情况（300个字内）

	教学案例使用效果的评价。





	
2.负责人情况

	
姓名	性别
	
职称
	
联系电话

	
	
	

	
研究方向
（50个字以内）
	

	
主要成就
（200字以内）
	

	近三年使用案例教学与专业实践的主要经历
（授课名称、起止时间、授课对象等，限填10条）

	授课名称
	起止时间
	授课对象
	备注

	
	
	如：博士、硕士，或博士，或硕士
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	








	3.团队成员情况（最多填报10人）

	姓名
	职称
	工作单位
	研究方向
	近三年主讲的课程

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4.附件材料清单

	（1）案例（必须提供）。（2）案例使用教学视频以及与案例教学相关的图片、课件、视频等资料。





	5.推荐意见

	
负责人承诺。
本人已认真填写并检查以上材料，保证内容真实有效，不存在任何知识产权问题，并愿意共享使用。如有违反，本人将承担相关责任。






                                     负责人（签字）：

                                        年   月   日

	




学院审核意见。

                                   （部门公章）

                                       年   月   日

	
单位推荐意见。








                               （单位公章）

                                       年   月   日
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一、案例编写注意事项
1. 案例内容主要包括：案例名称、首页注释、摘要和关键词、背景信息、案例正文、结语、案例思考题、使用说明、参考文献、附件，以及与案例相关的其他资料。
2. 案例编写应遵守《著作权法》有关规定。
3. 如果编写真实案例，应取得案例所涉及单位的授权书。
4. 标题序号层次：第一层用“一、”，第二层用“（一）”，第三层用“1．”，第四层用“（1）”，第五层用“①”。案例文字内容中的英文、数字采用“TimesNewRoman”字体。
5. 案例中的文献引注应在文中标注、参考文献中列举。案例中所涉及到的图表、数据、照片、插图、历史资料等材料，请在表（图）下方注释说明。
6. 案例中的文中注释、参考文献和推荐阅读文献的标注方式，请参照《信息与文献参考文献著录规则（GB/T7714—2015）》。
二、案例的基本结构
	序号
	具体名称
	编写基本要求

	
1
	
案例名称
	宜用描述性语言，避免价值主导话语与论文化表述，要准确，注意匿名处理等。

	
2
	
首页注释（首页脚注）
	主要进行负责人简介与编制说明。“负责人简介”标明作者姓名、工作单位、研究领域；“编制说明”交代案例性质及技术性处理问题等。

	
3
	
摘要/关键词
	摘要应精炼，简要概括案例的主要内容，不做评价性分析或倡导性建议，300字左右；关键词3-5个。

	
4
	
背景信息
	主要用于说明案例主题的理论、实践和研究背景，以及案例对象的相关情况等。1500字以内。

	
5
	
案例正文
	篇幅在8000-15000字之间。要注意原创性、真实性与可读性等要求。

	6
	结语
	根据需要对案例进行精辟总结。

	

7
	
案例思考题
	要紧密结合案例内容，与教学目标结合起来，能引起讨论、启发思考，引导案例学习者运用案例中的理论和策略解决类似的现实问题，增强案例的辐射性，最大化地发挥案例教学的功能。一般以3-6道为宜。

	




8
	




案例使用说明
	案例使用说明建议采用分条的方式呈现，内容要相对精炼，不宜表述过多。其内容主要包括：
1.适用范围：含适用对象与适用课程。
2.配套教材：
3.教学目的：
4.关键要点：含相关理论、关键知识点、关键能力点、案例分析思路。
5.教学建议：含时间安排、环节安排、人数要求、教学方法、活动建议等。
6.推荐阅读：推荐的拓展阅读文献。

	
9
	参考文献
	列举参考文献。

	
10
	
附件
	对理解案例有帮助，又不适合放在正文部分的资料。仅列举文件名称，具体内容打包在其他资料中提交。附件根据需要提供，不要求每一个案例都提供。



三、案例排版格式
（一）案例标题。方正小标宋简体、小二、居中。
（二）首页注释（首页脚注）。文字内容用宋体、小五、单倍行距（所有文中注释均为为宋体、小五、单倍行距。）。“负责人简介”“编制说明”用黑体、小五。
（三）中文摘要、关键词。文字内容用楷体、五号，行间距固定值18磅；“摘要”与“关键词”用楷体、四号、加粗。
（四）背景信息。文字内容用宋体、五号，行间距固定值18磅；“背景信息”用黑体、四号。
（五）案例正文。一级标题用宋体、四号、加粗；二级标题用黑体、小四；三级标题用宋体、五号。正文文字内容宋体、五号，行间距固定值18磅。“案例正文”用黑体、四号。
（六）结语。结语文字内容宋体、五号，行间距固定值18磅。“结语”用黑体、四号、居中。
（七）案例思考题。文字内容用宋体、五号，行间距固定值18；“案例思考题”用黑体、四号。
（八）案例使用说明。文字内容用宋体、五号，行间距固定值18磅；“案例使用说明”用黑体、四号；“适用范围”“配套教材”“教学目的”“要点提示”“教学建议”“推荐阅读”用黑体、小四。“相关理论”“关键知识点”“关键能力点”“案例分析思路”用黑体、五号。
（九）参考文献。文字内容用宋体、小五，行间距固定值18磅；“参考文献”用黑体、四号。
（十）附件。文字内容用宋体、五号，行间距固定值18；“附件”用黑体、四号。
四、与案例相关的其他资料提供要求
案例使用的教学视频，以及与案例教学相关的图片、课件、视频等资料，以压缩包的形式上传，不得超过500M。
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